Кемеровская область – Кузбасс  Юргинский городской округ

Управление образованием Администрации города Юрги

________________________________________________________________
П Р И К А З 
__06.05.2024_









№ 384_
О готовности пунктов проведения

экзаменов для проведения государственной
итоговой аттестации по образовательным программам

основного общего и среднего общего образования
в основной период в 2024 году
В соответствии с приказами Минпросвещения России и Рособрнадзора от 04.04.2023 №233/552 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего общего образования», от 04.04.2023 №232/551 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования», приказов Министерства образования Кузбасса от 28.03.2022 №733 «Об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГИА-11 на территории Кемеровской области – Кузбасса» и  от 15.02.2024 №407 «Об утверждении организационно-территориальной схемы проведения ГИА-9 в Кемеровской области – Кузбассе», не позднее, чем за две недели до начала ГИА членами государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) проводится проверка готовности ППЭ (соответствие ППЭ требованиям, установленным Порядком, работоспособность и сохранность оборудования), запланированных на основной период.
На основании вышеизложенного  п р и к а з ы в а ю:

1. Отделу общего образования (Михайлова Г.В.):

1.1. Провести в срок с 13 по 14 мая 2024 года проверку готовности ППЭ для проведения государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) в основной период согласно таблице приемки (Приложение 1).

1.2. Составить и подписать по итогам проверки протокол готовности ППЭ (Приложение 2) членами ГЭК и руководителями общеобразовательных организаций, на базе которых организованы ППЭ.

1.3. Провести 16 мая 2024 года в 14.00  часов в МБУ ДПО «ИМЦ г. Юрги» обучающий семинар для руководителей общеобразовательных организаций МБОУ "ООШ №3 г. Юрги", МБОУ «СОШ №6 г. Юрги», МБОУ СОШ №10, МБОУ «СОШ №14» и  МАОУ "Гимназия города Юрги", руководителей ППЭ (приложение 3). 
2. Руководителям МБОУ «ООШ № 3 г. Юрги» (Зайковская О.Р.), МБОУ «СОШ №6 г. Юрги» (Абоносимова Т.З.), МБОУ СОШ №10 (Сахарова Л.Ф.), МБОУ «СОШ №14» (Беликов Д.А.) и МАОУ «Гимназия города Юрги» (Карпова Л.Ю.), на базе которых организованы ППЭ, совместно с муниципальными координаторами, руководителями ППЭ, членами ГЭК в срок до 18 мая 2024 года провести следующую работу:

2.1. Обеспечить соответствие всех помещений, выделяемых для проведения ГИА, требованиям, установленным к ППЭ, указанных в вышеназванных документах.
2.2. Оборудовать аудитории для участников ГИА и штаб ППЭ средствами видеонаблюдения в соответствии с требованиями.
2.3. Организовать онлайн трансляцию видеоизображения из аудиторий в Штабе ППЭ в режиме реального времени для получения оперативной информации о нарушениях, зафиксированных в ППЭ, и принятия своевременных мер по пресечению или устранению нарушений с использованием специального программного обеспечения CCTV – приложения.
  2.4. Оборудовать аудитории необходимым оборудованием для проведения печати экзаменационных материалов (далее – ЭМ) в зоне видимости камер видеонаблюдения в соответствии с требованиями к техническому оснащению в ППЭ для печати полного комплекта ЭМ в аудиториях и перевода бланков ответов участников ГИА в электронный вид.
 Для обеспечения печати ЭМ при проведении ГИА по иностранным языкам (устная часть) оборудовать аудитории компьютерами (ноутбуками) с установленным программным обеспечением и подключенной гарнитурой (наушники с микрофоном), средствами цифровой аудиозаписи. 
При проведении ЕГЭ по иностранным языкам (письменная часть) обеспечить все задействованные на данном экзамене аудитории средствами воспроизведения аудионосителей.
2.5. Оборудовать рабочее помещение - штаб ППЭ оборудованием для проведения печати ГИА в зоне видимости камер видеонаблюдения в соответствии с требованиями к техническому оснащению в ППЭ для печати полного комплекта ЭМ в аудиториях и перевода бланков ответов участников ГИА в электронный вид.

2.6. Подготовить и проверить дополнительное (резервное) оборудование в штабе ППЭ, необходимое для проведения экзаменов:

- флеш - накопитель для переноса электронных материалов между рабочими станциями печати ЭМ, станциями сканирования в ППЭ и станцией авторизации;

- USB – модем для обеспечения резервного канала доступа в сеть «Интернет»;

- резервные картриджи для принтеров:

- резервные рабочие станции для замены рабочей станции печати ЭМ;

- резервную рабочую станцию для замены станции авторизации;

- резервные принтеры;

- резервные внешние CD (DVD) – приводы;

- резервный сканер;
- резервные кабели для подключения принтеров к рабочим станциям.  
2.7. Установить рекомендуемое  число посадочных мест в аудиториях, кратное 15. Для каждого участника ГИА должно быть выделено отдельное работе место (индивидуальный стол и стул).
2.8.Обеспечить каждое рабочее место в аудитории заметным обозначением его номера.

2.9.Обеспечить аудитории, в которых будет проводиться ГИА, заметным обозначением их номеров.
2.10. Убрать (закрыть) в аудиториях стенды, плакаты и иные материалы со справочно-познавательной информацией по соответствующим общеобразовательным предметам.

2.11. В аудиториях ППЭ должны быть:

- подготовлены часы, находящиеся в поле зрения участников ГИА;

-предусмотрены места для организаторов в аудитории, общественных наблюдателей ЕГЭ;
- подготовлен стол, находящийся в зоне видимости камер видеонаблюдения для осуществления раскладки и последующей упаковки ЭМ, собранных организаторами у участников ГИА.
2.12. Подготовить аудитории для участников ГИА с ОВЗ учитывающие состояние их здоровья, особенности психофизического развития и индивидуальных возможностей. 


2.13. Предусмотреть до установленной рамки металлоискателя (до входа в ППЭ):

- аудиторию для лиц, сопровождающих участников ГИА;

- места для хранения личных вещей участников ГИА, организаторов, медицинских работников, технических специалистов.
2.14. Предусмотреть в ППЭ аудиторию для медицинского работника.
2.15. Обеспечить надежную изоляцию аудиторий, в которых будет проходить ГИА, от помещений и аудиторий, не используемых для ГИА (закрыть и опечатать).

2.16. Подготовить заблаговременно:

- таблички с номерами аудиторий, в которых будет проходить экзамен;

- ножницы для вскрытия сейф - пакетов с ЭМ;

- таблички,  оповещающие о ведении видеонаблюдения и запрета иметь при себе средства связи;

- бумажные и пластиковые пакеты в необходимом количестве для упаковки ЭМ после проведения экзамена.
2.17. Выделить заблаговременно в распоряжение руководителя ППЭ рабочее помещение (штаб ППЭ), которое обязательно должно быть оборудовано видеонаблюдением, междугородней телефонной связью, персональным компьютером, принтером, сканером, сейфом или металлическим шкафом, находящимся в зоне видимости камер видеонаблюдения для осуществления безопасного хранения ЭМ. 


2.18. За день до экзамена:

- проверить пожарные выходы, средства первичного пожаротушения;

- подготовить комплекты ключей от всех рабочих аудиторий;


- подготовить черновики для участников ГИА из расчета по 2 листа на 1 человека на каждый экзамен со штампом общеобразовательной организации;
- оформить и подписать акт готовности ППЭ в 2-х экземплярах (форма ППЭ-01), протокол технической готовности аудитории для печати ЭМ в аудитории ППЭ (форма ППЭ-01-01), протокол технической готовности Штаба ППЭ для сканирования бланков в ППЭ (форма ППЭ-01-02);
- закрыть и опечатать аудитории, не задействованные для проведения экзамена;
- убрать из аудиторий оборудование (компьютеры, принтеры, сканеры и т.д.), не задействованное в день экзамена.
2.18.1. Выделить рабочие места (столы, стулья) для:

- сотрудников, осуществляющих охрану правопорядка (место должно быть с наличием ручного металлодетектора);
- организаторов вне аудиторий, обеспечивающих вход участников ГИА в ППЭ (охранников);

- организаторов вне аудиторий (дежурных в коридорах на этажах).

2.19. В день экзамена:

- присутствовать в ППЭ и оказывать содействие руководителю ППЭ по техническим вопросам эксплуатации выделенных помещений;
- обеспечить функционирование в период экзаменов пунктов медицинской помощи и охраны правопорядка.

- обеспечить бесперебойную работу средств видеонаблюдения.
3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Начальник

Управления образованием







Е.Д. Зонтикова
Приложение 3

к приказу НУО

от 06.05.2024_ №384
Список 
руководителей ОО, руководителей ППЭ на ЕГЭ и ГИА-9, 

участников семинара 16 мая 2024 года в 14.00 часов

на базе МБУ ДПО «ИМЦ г. Юрги»

	№ п/п
	ФИО
	Место работы
	Должность в ППЭ 

	1
	Карпова

Лариса Юрьевна
	МАОУ «Гимназия города Юрги»
	Директор, организатор вне аудитории 

на ЕГЭ и ГИА-9

	2
	Зайковская

Ольга Райнгольдовна
	МБОУ «ООШ №3 г. Юрги»
	Директор, организатор вне аудитории 

на ЕГЭ и ГИА-9

	3
	Абоносимова

Татьяна Зиновьевна
	МБОУ «СОШ №6 г. Юрги»
	Директор, организатор вне аудитории 

на ГИА-9

	4
	Сахарова

Людмила Федоровна
	МБОУ СОШ №10
	Директор, член ГЭК 

на ГИА-9

	5
	Беликов

Дмитрий Александрович 
	МБОУ «СОШ №14»
	Директор, член ГЭК 

на ГИА-9

	6
	Удодова

Татьяна Александровна
	МБОУ «СОШ №2 г. Юрги»
	Руководитель ППЭ-862 на ЕГЭ

	7
	Новохрестова

Елена Анатольевна
	МБОУ «СОШ №1»
	Руководитель ППЭ-863 на ЕГЭ

	8
	Щеглова
Лариса Владимировна
	МАОУ "Гимназия города Юрги"
	Руководитель ППЭ-862 на ГИА-9

	9
	Писарева

Алена Петровна
	МАОУ "Гимназия города Юрги"
	Руководитель ППЭ-863 на ГИА-9

	10
	Ни

Галина Валериевна 
	МБОУ "СОШ №6 г. Юрги"
	Руководитель ППЭ-868 на ГИА-9

	11
	Зигмантас

Татьяна Валерьевна
	МБОУ СОШ №10
	Руководитель ППЭ-1109 на ГИА-9

	12
	Умеренко

Ирина Николаевна
	МБОУ "СОШ №14"
	Руководитель ППЭ-864 на ГИА-9


